Integritetspolicy

Vara Egenanstalldas och kunders personliga integritet ar valdigt viktig for oss. Vi vill att du
som registrerad hos oss ska kdanna dig trygg i hur behandlingen av dina personuppgifter sker.
Vi vill med detta dokument informera dig om hur vi samlar in och behandlar dina
personuppgifter, for vilket andamal vi gér det och hur lange uppgifterna sparas. Vi vill ocksa
beratta for dig om de rattigheter du har och hur du gor gallande dessa.

Personuppgiftsansvarig

JBG Egenanstallning med org.nr 556960-8739, ar personuppgiftsansvarig for de
personuppgifter som behandlas inom foretaget. JBG Egenanstallning bestammer syftet med
behandlingen och pa vilket satt behandlingen ska ske

Kontaktuppgifter till personuppgiftsansvarig och dataskyddsombud aterfinns i slutet av
denna integritetspolicy.

Vad &r en personuppgift och vad innebér behandlingen av personuppgifter?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt gar att koppla till en fysisk
person som ar i livet. Exempel pa personuppgifter ar, namn, personnummer, e-postadress,
telefonnummer, bilder, och IP-nummer. Behandling av personuppgifter innebar all typ av
hantering av personuppgifter, som exempel insamling, registrering, lagring, 6verfoéring och
radering.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

JBG Egenanstallning behandlar manga olika personuppgifter och vilka de ar beror pa i vilken
egenskap du kommit i kontakt med oss.

Egenanstallda:

Om du ar egenanstalld hos JBG Egenanstallning, dvs. om du erbjudits en allman
visstidsanstallning. Innefattar personuppgifter som traditionellt férekommer inom ramen
for en anstallning. Det ar exempelvis namn, personnummer, adress, e-postadress,
telefonnummer, bankkontonummer, kreditupplysning, kvitton pa utlagg, utbildningsbevis
och korrespondens. Behandlingen ar nédvandig for att vi ska kunna anstalla dig och utéva
vara rattsliga skyldigheter som arbetsgivare, for att kunna fullgéra avtalet med den kund du
utfort uppdraget hos, for att kunna administrera klientstodsarenden avseende dig och
kunden (kundtjanst), for att kunna fullgéra vara rattsliga forpliktelser gentemot olika
myndigheter och for att kunna marknadsfora vara tjanster till dig.

Kunder och Leverantorer:



Om du ar kund till oss genom att en av vara egenanstallda utfort uppdrag hos dig eller om
du ar leverantor till oss behandlar vi exempelvis namn, personnummer, adress, e-
postadress, telefonnummer och korrespondens. Vi behandlar dessa personuppgifter for att
kunna fullgéra vart avtal med dig, for att vi ska kunna fullgéra vara rattsliga forpliktelser och
for att kunna tillvarata vara och den egenanstalldes rattsliga intressen.

Hur och fran vilka kdllor samlas uppgifterna in?

Vi samlar in uppgifterna om dig i samband med att du registrerar dig pa var hemsida och
skapar en faktura. Vi samlar in den informationen som du sjalv matar in i systemet. Det kan
t.ex. vara namn, personnummer, adress, e-postadress samt yrkestitel. Om du fatt din
anstallning hos oss via en av vara avtalskunder samlar vi in motsvarande information direkt
ifran kunden. | samband med att din anstéllning hos oss fortskrider genereras ytterligare
uppgifter om dig i varat system, som t.ex. dina I6nespecifikationer, ditt anstadllningsnummer
och dina kontrolluppgifter. Vi samlar dven in information om dig nar du kontaktar oss
angaende drenden som har med din anstéallning hos oss att gora, t.ex. din korrespondens,
sjukanmalan, utbildningsbevis m.m.

Forutom den informationen som du sjalv lamnar till oss eller som vi samlar in genom at du
anvander vara tjanster eller korresponderar med oss kan vi dven komma att samla
information fran en sa kallad tredje part. Uppgifter som vi samlar in ifran tredje part ar
exempelvis kreditupplysningsinformation fran kreditupplysningsforetag och adressuppgifter
fran offentliga register. Vi samlar dven in information om dig genom att anvdnda cookies pa
vara hemsidor.

Vad anvander vi uppgifterna till?

Behandlingen ar nodvandig for att tillgodose berattigade intressen hos JBG Egenanstallning
och att ditt intresse av integritetsskydd inte vager tyngre (en sa kallad intressevagning).
Nedan féljer en sammanstallning éver de andamal for vilka vi behandlar dina
personuppgifter och med vilken laglig grund vi gor detta.

Andamédl

For att kunna erbjuda var tjanst att mojliggora for privatpersoner att fakturera utan eget
foretag.

Kategorier av personuppgifter

Namn, personuppgifter, adress, e-postadress, telefonnummer, anstallningsnummer,
bankkontonummer, yrkestitel, kreditupplysningsinformation, utbildningsbeuvis,
behorighetsintyg, I6neuppgifter, traktamente/utlagg, pensionsuppgifter,
forsakringsinformation, sjukskrivning, arbetstid, korrespondens, foto(t.ex. for utfardande av
ID06-kort) och andra uppgifter som traditionellt forekommer inom en anstallning.

Exempel pa behandling



Kreditupplysning for att utreda om vi kan bevilja den egenanstallde och kunden kredit
genom att betala ut |6n i forskott. Kontroll av yrkesbehorighet och sdkerstallande av att det
finns ett fullgott forsakringsskydd. Utbetalning och administration av I6n, traktamente,
ersattning for utlagg, utmatning.

Laglig grund: fullgérande av avtal och riittslig forpliktelse

Behandlingen ar nodvandig for att vi ska kunna inga och fullgéra vart anstéallningsavtal med
den egenanstallde och skdta administrationen som ar knuten till den. Behandlingen ar
dessutom nodvandig for att vi ska kunna fullgéra vara rattsliga forpliktelser som
arbetsgivare gentemot den egenanstallde och tredje part.

Andamdl
Avtalet gentemot var kund avseende det uppdrag som den egenanstallde utfor
Kategorier av personuppgifter

Personnummer, organisationsnummer (vid t.ex. enskild firma), korrespondens,
fakturainformation, avtalsinformation, fastighetsbeteckning (vid t.ex. ROT-avdrag) och
undertecknande av uppdragsavtal. Administration och utskick av faktura till kund for utfort
uppdrag.

Laglig grund: Fullgérande av avtal

Behandlingen ar nddvandig for att vi ska kunna inga och fullgéra vart avtal med var kund.
Andamdl

For att kunna fullgora vara rattsliga forpliktelser.

Kategorier av personuppgifter

Namn, Adress, e-postadress, personnummer, anstallningsnummer, yrkestitel, |6neuppgifter,
traktamente/utlagg, pensionsuppgifter, forsakringsinformation, sjukskrivning, arbetstid och
andra uppgifter som traditionellt forekommer inom en anstallning

Exempel pa behandling

Redovisning och inrapportering av Skatt, arbetsgivaravgift, moms, m.m. inrapportering av
arbetstid till forsakringskassan. Utférande av arbetsgivarintyg.

Laglig grund: Rdittslig forpliktelse

Behandlingen dr nodvandig for att vi ska kunna fullgéra vara rattsliga forpliktelser enligt lag
eller annan forfattning, myndighetsforeskrifter, beslut, begaran eller riktlinjer gallande t.ex.
bokféring, skattedrenden och forpliktelser kopplade till vart ansvar som arbetsgivare.

Andamdl



For att kunna hantera klientarenden (Kundservice).
Kategorier av personuppgifter

Namn, personnummer, adress, e-postadress, telefonnummer, korrespondens,
fakturainformation, avtalsinformation, Ioneuppgifter, tekniska uppgifter om dator och
webbldasare m.m.

Exempel pa behandling

Kommunikation och korrespondens med egenanstallda, kunder och intressenter via telefon,
e-post, chatt eller sociala medier. Svar pa forfragningar, handlaggning av
reklamationsarenden och tvister, radgivning, teknisk support m.m.

Laglig grund: Fullgérande av avtal och beriittigat intresse

Behandlingen ar nédvandig for att kunna tillgodose JBG Egenanstallnings berattigade
intresse av att kunna marknadsfora befintliga eller nya tjanster och informera om nya
handelser.

Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

| vissa fall kan vi komma att dela med oss av dina personuppgifter till andra juridiska
personer.

Bolag inom samma koncern som JBG Egenanstallning.

Da vi inom var koncern har vissa koncerngemensamma funktioner kan vi komma att dela
dina personuppgifter med andra bolag inom koncernen.

Andra juridiska personer som ar sjalvstandigt personuppgiftsansvariga.

Vi delar dina personuppgifter med andra sjalvstandigt personuppgiftsansvariga, dvs foretag
eller myndigheter som sjalva beslutar om hur informationen som lamnas ut till dem ska
behandlas. Nar personuppgifter delas med andra sjalvstandigt personuppgiftsansvariga
galler alltsa deras integritetspolicy och rutiner kring behandling.

De sjalvstandiga personuppgiftsansvariga som vi kan komma att dela dina personuppgifter
med ar:

Statliga myndigheter som t.ex. Skatteverket, Kronofogdemyndigheten, Forsakringskassan,
Polisen och Arbetsmiljoverket, om vi ar skyldiga att det enligt lag, for att kunna fullgéra vart
arbetsgivaransvar eller vid misstanke om brott.

Foretag eller andra juridiska personer som du som egenanstalld har utfért uppdrag hos, for
att kunna fullgéra vart anstéllningsavtal med dig och vart avtal med kunden.



Personuppgiftsbitraden

For att vi ska kunna erbjuda vara tjanster och fullgora vara ataganden enligt avtalet med dig
delar vi vissa av dina personuppgifter med foretag som hjalper oss med bland annat
marknadsfoéring, IT-I6sningar, inkassodrenden m.m. Dessa foretag ar personuppgiftsbitraden
till oss och vi tecknar avtal med dessa for att sdakerstalla att de bara behandlar dina uppgifter
enligt vara instruktioner och for de andamal de samlades in.

Leverantorer i tredje land

Vi stravar alltid efter att behalla de personuppgifter vi behandlar inom EU/EES. Nagra av
vara leverantorer har dock sin verksamhet utanfor detta omrade, i ett sa kallat tredje land.
Om vi 6verfor dina personuppgifter till tredje land vidtar vi lampliga skyddsatgarder for att
sakerstalla att skyddsnivan ar densamma som inom EU/EES. Exempel pa sadana
skyddsatgarder ar godkand uppforandekod i mottagarlandet, standardavtalsklausuler,
bindande foretagsinterna regler och privacy Shield.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar dina personuppgifter sa lange som det dr nodvandigt for att uppfylla det d&ndamal
for vilket uppgifterna samlades in. De uppgifter vi samlar in och som genereras nar du
anvander vara tjanster behandlas for olika andamal, darfor sparas de ocksa under olika lang
tid beroende pa vad de ska anvandas till och hur vara rattsliga skyldigheter ser ut, det kan
t.ex. vara sa lange som kravs for att vi ska kunna fullgéra vart arbetsgivaransvar gentemot
dig, for att kunna hantera reklamationsarenden fran din uppdragsgivare eller sa lange som
det kravs for att uppfylla vissa lagstadgade lagringstider gallande exempelvis bokforing.

Hur skyddar vi dina personuppgifter?

Vi vidtar lampliga tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for att sakerstalla att all
information som vi behandlar skyddas fran olovlig eller obehérig tillgdng, men dven fran
forlust, forstorelse eller annan skada. Endast de handlaggare som har behdorighet till vara
system har tillgang till dina personuppgifter och deras hantering av informationen ar strikt
reglerad i interna styrdokument.

Dina rattigheter som registrerad

Du som registrerad har enligt gallande lagstiftning ett antal rattigheter kopplade till var
behandling av dina personuppgifter. Har nedan listar vi dina rattigheter och vad de innebar.
| slutet av dokumentet finns vara kontaktuppgifter som du kan anvdanda om du vill géra dina
rattigheter gallande. Vi kommer att handldgga din begaran utan onddigt drojsmal och
normalt inom en manad. Observera att vi kan behdéva ytterligare information fran dig for att
sakerstalla din identitet och kontrollera sa att begdaran kommer fran ratt person.

Rdtt till tillgdng (registerutdrag)



Du har ratt att begara information om vilka av dina personuppgifter vi behandlar. Ett sa
kallat registerutdrag. Begdran om registerutdrag ska goras skriftligen, vara undertecknat av
dig och postas till adressen som finns i slutet av detta dokument. Registerutdraget kommer
att sandas till din folkbokféringsadress.

Rditt till réittelse.

Om de personuppgifter som ar kopplade till dig ar felaktiga har du ratt att begara rattelse av
dessa. Du har dven ratt att komplettera med sadana personuppgifter som du anser saknas
och som ar relevanta med hansyn till andamalet med behandlingen. Du har dven mdjlighet
att sjalv uppdatera dina uppgifter pa var hemsida i inloggat lage.

Om personuppgifter rattats pa din begaran kommer vi informera dem som vi har lamnat ut
uppgifterna till att rattelse skett, dock endast om en sddan underrattelse inte skulle visa sig
omojlig eller medféra en oproportionell anstrangning. Vi kommer dven om du begar det
informera dig om vem vi har lamnat ut informationen till.

Radtt till radering.

Du har ratt att begéra att dina personuppgifter hos oss raderas. Det finns vissa fall da
personuppgifter maste raderas:

Om uppgifterna inte langre behdvs for de andamal for vilka de samlats in.
Om behandlingen enbart grundar sig pa samtycke och samtycket aterkallas av dig.
Om behandlingen sker for direktmarknadsféring och du motsatter dig sadan behandling.

Om du motsatter dig en behandling som sker med intresseavvagning som laglig grund och
det inte finns berattigande skal som vager tyngre an ditt intresse.

Om personuppgifterna behandlas i strid med gallande lagstiftning.
Om radering kravs for att uppfylla en rattslig skyldighet.

Om personuppgifterna samlats in om ett barn under 13 ar som du har fordldraansvaret for
och insamlandet skett i samband med erbjudande av informationssamhallets tjanster.

Det kan finnas rattsliga skyldigheter som hindrar oss fran att radera vissa personuppgifter.
Dessa skyldigheter kan harstamma fran exempelvis bokféringslagstiftning, skattelagstiftning
eller konsumentrattslagslagstiftning. Det kan dven vara sa att behandlingen ar nédvandig for
att vi ska kunna faststalla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak.

Om personuppgifter raderats pa begdaran kommer vi informera dem som vi har lamnat ut
uppgifterna till att radering skett, dock endast om en saddan underréattelse inte skullevisa sig
omojlig eller medféra oproportionell anstrangning. Vi kommer dven om du begar det
informera dig om vem vi lamnat ut informationen till.



Ratt till begransning av behandling.

Du har ratt att i vissa fall begara att den personuppgiftsbehandling som vi gor ska begransas.
Detta innebar att personuppgifterna markeras for att framover bara anvandas for vissa
avgransande syften.

Ratten till begransning galler bland annat om du begart rattelse av dina personuppgifter. |
dessa fall kan du dven begara att var behandling av personuppgifterna begransas under
utredning av personuppgifternas korrekthet. Du kan dven gora ratten gallande om du invant
mot en behandling som utfors med intresseavvagning. Som laglig grund och du vill att
behandlingen begrdansas under utredning av vems berattigade skdl som vager tyngst.

Om personuppgifter begransats pa din begdran kommer vi informera dem som vi lamnat ut
uppgifterna till att begransning skett, dock endast om en sadan underrattelse inte skulle visa
sig omajlig eller medfora en oproportionell anstrangning. Vi kommer dven om du begar det
informera dig om vem vi lamnat ut informationen till.

Radtt till invéindning,

Du har ratt att invanda mot behandling av personuppgifter som vi gér med stéd av
intresseavvagning. Vid sadan invandning far vi bara fortsatta behandlingen om vi kan visa att
det finns tvingande berattigande skal till att personuppgifterna behdver behandlas och
dessa skal vager tyngre dn dina intressen. Vi far dven fortsatta behandla uppgifterna for att
faststalla, utova eller forsvara rattsliga ansprak.

Om dina personuppgifter behandlas for direkt marknadsféring har du alltid ratt att nar som
helst invanda mot behandlingen. Med direkt marknadsforing avses alla typer av uppstkande
marknadsforingsatgarder, t.ex. via post, e-post och sms. Om du invander mot
direktmarknadsforing kommer vi att upphdra med behandlingen av dina personuppgifter for
det andamalet.

Rdtt till dataportabilitet.

Om du har lamnat personuppgifter till oss har du under vissa forutsattningar ratt att fa ut
och anvanda dessa personuppgifter hos en annan personuppgiftsansvarig. For att du ska
kunna utnyttja denna ratt till dataportabilitet maste begaran avse sadana uppgifter som du
sjalv lamnat till oss och som vi behandlar med stdd av samtycke fran dig eller for fullgérande
av avtal. Ratten till dataportabilitet galler alltsa inte sadana personuppgifter som behandlas
med stod av intresseavvagning eller rattslig forpliktelse.

Klagomal.

Om du anser att dina personuppgifter behandlas i strid med gallande lagstiftning har du ratt
att lamna in ett klagomal till JBG Egenanstallning eller Datainspektionen.

Andring av integritetspolicy



JBG Egenanstallning forbehaller sig ratten att vid behov andra och uppdatera
integritetspolicyn. Den senaste versionen av integritetspolicyn kommer alltid finnas
publicerad pa var hemsida. Vid andringar som ar av avgorande betydelse for var behandling
av personuppgifter kommer du som egenanstalld Att fa information om detta via e-post i
god tid innan uppdateringen trader i kraft.

Om cookies

En cookie ar en liten textfil som bestar av bokstaver och siffror och som sparas pa din
webbladsare eller enhet nar du besoker var webbsida. Cookies anvands for att forbattra din
anvandarupplevelse och for att analysera hur du anvander var tjanst. Vi anvander cookies
for att kunna rikta marknadsforing till dig.

Om du vill lasa mer om cookies och hur vi anviander dem finns mer information pa var
hemsida och pa post- och telestyrelsens hemsida.

Kontaktuppgifter till Personuppgiftsansvarig och dataskyddsombud
Personuppgiftsansvarig:

Joakim Stiwenius

JBG Egenanstiallning

Hantverkargatan 33

802 23 Gavle

Tel: 026-60 04 32

Organisationsnummer: 556960-8739

Dataskyddsombud

Vart dataskyddsombud (data protection officer) dvervakar att vi foljer gallande lagstiftning
och att vi behandlar dina personuppgifter korrekt. Om du vill komma i kontakt med vart
dataskyddsombud ber vi dig mejla info@jbgea.se



